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Herzlich willkommen zum

openwebinars Trainer Training
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Die Themen

e Bandbreiten-Check
Internetverbindung

e Bedienung von spreed
Features - Einsatzgebiete im Webinar

e Test von PC Headset und WebCam
Ton / Bildgualitat einstellen
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Moderator (Trainer) Ansicht s 1 R

%) spreed - msConsult DEMO-Raum (546956196) - Mozilla Firefox - |ﬁ' 5[

BSE‘ e aln 00 1 9F fspreed) 154 panel ",A,’]

. Meeting  Ansicht  Estras  Einstelungen  Hilfe ECEFE @ @ 16:29:30
Titel: ms 0 Lo) spreed

Teilnehrmer (1) Prasentation - leere_folie.ppt [ Wolbild D Maximisren

* Martin Schulz ﬁ Busyeihlen I;-:" Hochladen < 1 wan 1 \mrschau ][ [-# Board ][ R, Zeiger ]uBIPDF ]

ACHTUNG

Meeting starten

Das bedeutet fur Sie

Chat A Maximisren
E+ Teilnehmer einladen [ J ] [ = ]
Dateien
ﬂ Hochladen
White_Paper_Webinare_2010 jdf e J [Bllsct=n dacelugiighiceraoten I E v
WP_Verlagserloese_2011 pdf 3 [,j | |

b Feedback geben | | £ cChat ﬁ [ Mindmap ‘.I‘E\’r‘ Screen-Sharing | 3 Ferrzugriff
mstart @ g > 2 Microsoft Qutl,,, ~ ACT! - [msconsult | 1) 2 Windows Explo.‘.vl s ACT! E-mail | ospraed-Meet\ngs | ' spreed - msCon... 2 Microsoft Pow,., - | <« ‘n?m@ 16:29
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Moderator (Trainer) Ansicht == 2

1Bl x]

=)

E @ 165402

Ttel msConsuft DEMO-Raum =i
Dateien Prasentation & amera-Enstelungen
A Mikrofon-Einstellungen

LT Werbindungs-Bnstelungen

O wolkild 5 Weximisren

T Hochladen 0] Austahlen I;.ﬂ\]' Hachladen

Expa_ip_folder s pot r @ Mikrofon J Kamera Aktivierung
‘White_Paper_Wekinare_2010 pof »
WP _Verlagserlogse_2011 pof » Wy Ton ausschaten

Schaltflache , Einstellungen*

» Verbindungs-Einstellungen
Empfohlen: Mittlere Qualitat

« Kamera Einstellungen
Richtigen Treiber auswahlen !

» Mikrofon Einstellungen
Empfohlen: Manuell aussteuern

» Mikrofon / Kamera Aktivierung

e Ton ausschalten

Online ConnectionCheck unter:

https://eu42.spreed.com/connectioncheck

ik Feedback gehen ‘ | £ chat _ Mindrap ‘[fﬁ' Streen-Shating ‘ [ Femzugrif
o/ Start @ é b 2 Microsoft Outl,,, »| [E&] ACT! - [msconsult | I 2 Windows Explo...vl 5 ACTI E-mail | WSDFEEd-MEEt\I‘IgS | wspreed-mstun... 2 Microsoft Pows... = | <« Ju%@ 16:54
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Moderator (Trainer) Ansicht

) spreed - msConsult DEMO-Raum (546956196) - Mozilla Firefox

| https:f/eud2 spreed.comfc/S46956 1 96 spread) 154 panel

b hieeting starten Meeting Ansicht Extras Einstellungen Hilfe

Titel. msConsult DEMO-Raum
Teilnehmer (1} Prasentation - openwehinars.ppt O valkild P Maxd

Y¢ Martin Sehulz » | & suswaten  GI Hochiaden < (b ][ 1 von 6 | B vorscheu || L Board || R, Zeiger || [mPOF |

Teilnehmerliste

v

Dateien fur
Teilnehmer zum
download

Chat A7l Maximisren

ko 5= | DerChat Chat Eingabefeld Flustern =

Datei .
mn! privat chatten
expo_ip_folder _A pof » E ¥ oan v
‘White_Paper_Wekinare_2010 pof » [,] | |

ik Feedback gehen ‘ | £ chat ﬁ =) Mindmap ‘@ Streen-Shating ‘ [ Femzugrif

o/ Start @ Q > 2 Microsoft Q... +| [ ACT! - [mscons... | |} webcast_events | |5} Pragsentation_,.. I o ACTI E-mail ”02 Firefox - ‘ QuickCam@ I Microsoft Powe... | « uem@ 15:54
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Moderator (Trainer) Ansicht s 1 R

) spreed - msConsult DEMO-Raum (546956196) - Mozilla Firefox 1= x|

i e
https:/feu4z.spreed.comic/S46956 196/ /spreedf 154 panel w }

b hieeting starten Meeting Ansicht Extras Einstellungen Hilfe

GEEEE @ @ 155414
Titel. msConsult DEMO-Raum
Teilnehmer (1}

Y Martin Schulz

Prasentation - openwebinars.ppt 1 “ollkild @ Iaximisren

»| &5 suswanlen G Hochiaden <[] [ 1 von 46 | B vorscheu || # Bosrd || R, Zeiger || [mPOF |

\WebCam ein/aus
Mikro ein/aus

Telefoneinwahl

Chat A7l Maximisren

8+ Teilnehmer einlacen [ J ] [ L] ]
Dateien
ﬂ Hochlzden

expo_ip_folder_a, pdf v an v
‘White_Paper_Wekinare_2010 pof » E | |

ik Feedback gehen ‘ | £ chat ﬁ =) Mindmap ‘@ Streen-Shating ‘ [ Femzugrif

o/ Start @ g > 2 Microsoft 0., «| [ ACT! -[mscuns...l |} webcast_events | |5} Pragsentation_,.. I o ACTI E-mail ”02 Firefox - ﬂQUiEkCGFH@ I MiUDSUFt Paowe. .. | ‘ « ué"m@ 15:54
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Moderator (Trainer) Ansicht T

) spreed - msConsult DEMO-Raum (546956196) - Mozilla Firefox o E'lil

Ew https:f/eu4z spreed. com/c/546956196/ /spreed] 1 54 panel

[+ Meeting starten J Meeting Ansicht Extras Einstellungen Hilte

Titel. msConsult DEMO-Raum
Teilnehrmer i1}
Y Martin Schulz

Frasentation - leerg,

0] Auswahlen ' Hochiaden 1 wvon 1 | |§|

Alle Menls werden nur den : Moderator vergrossert NUR
Moderatoren angezeigt seine eigene Ansicht

: Moderator maximiert die
Ansicht fur Teilnehmer

Chat A Masimisren
£+ Teilnehtner einladzn | ] | | = |
Dateien
ﬂ Hochlzden S ——
White_Paper_ishinare_2010 pof 3 [- ‘El ‘L‘ |£‘ |@E‘ ey =1 00 7 Ceetetinem |@ T oan |E hd
] [ P—
WP _Nerlagserloese_2011 pdf (3 [Y ‘ ‘ |Sanden ‘

il Feedback geben | | B Chat M =) Mindmap |Eﬂ Sereen-Sharing | ¥ Fernzugriff
ﬂstartl @ @ & 2 Microsaft Outl,.. v| [ ACT! - [msconsult | 10 2 Windaws Explo...vl '@ ACT! E-mai | WSpreed-Meetings ”w spreed - msCon... 2 Microsoft Pow, ., v| © 'u? E@ 16:29
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Moderator (Trainer) Ansicht dpen

¥) spreed - msConsult DEMO-Raum (546956196} - Mozilla Firefox m=ES
IECEEE] @ @ 163745
awered by <spreed

O wolkild 7 Maximieren
[ von1 |‘§| | @ vorschau || # Board || R, Zeiger || [mrOF |

Titel msConsult DEMO-Raum
Teilnehmer {13
J¢ Martin Schulz 3N

i\_ Mestingraum abschiielen

&2 Telefonkonterenz betreten

wweenw  Schaltflache , Meeting*

*> Iurlcksetzen

* Meeting starten
erst dann konnen Teilnehmer eintreten

* Meetingraum abschliel3en
kein weiterer Teilnehmer kann eintreten

* Telefonkonferenz betreten
Sie betreten selbst die Telko

« Uber dieses Meeting

o Zuriicksetzen
Loscht z.B. alle Chateingaben

Chat P Maximieren

E.'_ Telinehmer einladen | o | = |
Dateien
T Hachiaden =
‘white_Paper_Wehinare_2010 pof b= (23] 8| A1 ‘@E‘ —|Texteingake nur fur Maderstoren |Narmal v | on |alle /

WP _NVerlagsetloese_2011 padf [ 3 L" | ‘ \Senden|

@b Feedback geben ‘ ‘ B Chat M =] Mindmap |E|ﬂ Screen-Sharing | 3 Fernzugrift
ﬂstartl @ é )2 Microsoft Qutl... v| [l ACT! - [msconsult I 10 2 Windows Explu...vl ¥ ACTI E-mail I WSpreed-Meetings | Ospreed-mstnn... 2 Microsoft Powr... = | €« 'u? [3@ 16137
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Moderator (Trainer) Ansicht
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Ttel: msConsult DEMO-Raum
Dateien

T Hochiaden
expo_ip_folder A pof
White_Paper_tAebinare_2010 pdf
WP _erlagserlosse_ 2011 pof

Prazantatior Teilnehmetliste O wolkild I Maximieran

B2 Auswahl

Schaltflache ,Ansicht”

U |Standard | _|Texteingabe nur fir Moderstoren Marmal v an |ale

ELEFE = 16:43:46

Datelen

Teilnehmerliste (Mur fir Moderatoren)
W Chat

Dateien
Teilnehmern werden die hochgeladenen Dateien
angezeigt

Teilnehmerliste
Wenn ausgewahlt, konnen alle Teilnehmer die Liste
sehen

Teilnehmerliste (nur fir Moderatoren)
Nur Moderatoren konnen Teilnehmerliste einsehen

‘ Senden

@ Feedback geben ‘

i start @ @ €2 2 Microsaft Qutl, ., -l [ ACT! - [msconsult ... | 102 Windows Explo... v| e ACT) E-mail | w spreed - Mestings | @ spreed - msCon...

| B Chat M =] Mindmap |\f__|3 Screer-Sharing | ¥ Femzugriff
B2 tierosoftpow... -| (| [« d QREEE 1643
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Moderator (Trainer) Ansicht

%) spreed - msConsult DEMO-Raum (546956196) - Mozilla Firefox

gpen
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Titel:  msConsult DEMO-Raum
Dateien

T Hochladen
expo_ip_tolder_2& pdf
White_Paper_\Webinare_2010 pdf
WP _Verlagserioese_2011 pof

ECEFD & 0@ 165214
2 by =spreed

O Wallkid 5 Maximieren

¢ Slle Telnenmer aLtschalien
R Alle Teilnehmer (suZer Moderatoren) stumm schatten

Prasentation

Ausaahlen iH
= l;\ 49 Machrichten einschatten

& Anwesenhettskortrolle sktiviersn

Schaltflache , Extras*

Alle Teilnehmer laut schalten

Alle Teilnehmer (aul3er Moderatoren) stumm schalten
Nachrichten einschalten

Umfrage
Anwesenheitskontrolle aktivieren (VORSICHT damit)

Chat 7l Msximieren

B[ 7|1 stendard | v | |_|Texteingabe nur fiir Maderatoren [Warmal] v | an [ale v

‘ | ‘ Senden |

b Feedback geben |

| B3 Chat “ =) mindmap |Eﬂ Screen-Shating | % Fernzugrift

Efstart @ e # ) 2 Microsaft Out, ., -I [5] ACT! - [msconsult ... I 1) 2 ‘Windowss Expla... v| 5 ACT! E-mail I w spreed - Meetings ... ”w spreed - msCon... 2 Microsaft Pow,.. = | « ‘n? E@ 16:52
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Moderator (Trainer) Ansicht R irrere

1Bl x]

S

3% 7| Mestng  Ansicht  Extras | Enstelungen | Hife CLEEFE & @ 1m0z

Titel:  msConsult DEMO-Raum

Dateien Prasentation O wolkild 5 Weximisren

T Hochladen 0] Austahlen I;.ﬂ\] Hachladen
expo_ip_folder_A pot »
‘White_Paper_Wekinare_2010 pof »
WP _Verlagserlogse_2011 pof »

Ansicht, wenn A_uf andere_Ansicht _umschalte_n | |
Teilnehmerliste Die ausgewéhlte Ansicht erscheint im Whiteboard

ausgeschaltet
» Chat (als Grol3bild)

Es werden nur noch die e Prasentation
zum download bereit

gestellten Dateien * Mindmap

angezeigt. Wenn keine « Screen-Sharing

Dateljen vorhanden, bleibt _

der Bereich leer. * Fernzugriff _ @

'

ik Feedback gehen ‘

& start| [} @ » [ 2 Microsoft Cutl.. -| (&0 ACT! - [msconsult | ) 2 Windows EprU...vl 5 ACTI E-mail | (@) spre

B 7 U |Standard | ¥ | _|Texteingsbe nur fir Moderstoren
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Moderator (Trainer) Ansicht

9) spreed - msConsult DEMO-Raum (546956196) - Mozilla Firefox

gpen .
webinars

i)

[m https:/feudz spreed.com/c/546956196/spreed/ 154 /panel
Y \

[ heeting starten i J Mzeting Angicht Exiraz Einstellungen Hilfe:

Titet  msConsult DEMO-Raum
Teilnehmer {13
Y Martin Schulz

Frasentation

=] Auswihien Eﬂ} Haochladen

Ay Meus Zaich‘e

[ openvwekinars pot
B Trailer_fuer_svent_boosi 0

~# Zeichenflache 1

i Lischen

LN

schaltflache , Auswahlen”

Hochgeladene Prasentation / Video I6schen

Hochgeladene(n) Prasentation(en) oder Videos anzeigen

Zeichenflache (Darstellung auf dem Whiteboard)

= @ 163941
owered by ~spreed

O olbid 1 Maximieren

Chat

@ Maximisren

£ Teinehmer einlacen | o || <] |
Dateien
1 Hochiaden —
White_Paper_\Webinare_2010 pdf » r‘ |£”i”£| |@EJ | Texteingabe nur fir Moderatoren ‘@ HIED |E| N
WP_verlagseroese_2011 pof 3 ['I | | |Senden|

@* Feedback geben |

wstart @ é ) 2 Microsoft Out. .. vI [50 ACT! - [msconsult ... | 150 2 Windows Explo. .. vI s ACTI E-mail I 0 spreed - Meetings | w spreed - msCon... 2 Microsaft Pow. ., ~
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Moderator (Trainer) Ansicht

) spreed - msConsult DEMD-Raum (5469561963 - Mozilla Firefox
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=l&lx|

https:ffeu4? spreed.com/c /5469561 96 spreed] 154/ panel

b Meeting starten

. msConsult DEMO-Raum

Teilnehrer (13
Y Martin Schulz

Meeting

Frasentation
E Auzwedhlen

Anzicht Extras Einstellungen Hilfe:

) Préasentation hochladen - Mozilla Firefox

-lojx|

hittps: ffeu42 spreed, comic/S46956 196/ spreadi154fupload _file_form?tyr ',A?]

Prasentation hochladen

Hier kinnen Sie Prasentationen fur dieses Meeting hochladen, Die
maximale Dateigrisse betragt 187 MB.,

Bitte beachten Sie das es mehrere Minuten dauern kann, bis eing
Prasentation im Meeting zur Yerfilgung steht.

Unterstiitze Datei-Formate:
8 Bilder 2 dobe PDF
I videos MS wWord

MS Powerpoint g Openbocument
MS Excel @ OpenOffice.org

Datei = I Durchsuchen |

[~ Diese Prasentation in der Lohby anzeigen?

(] Hochladen

CEEEN & O 120108

O ollkid @ Maximieren

& Masdimizren

Dateien
ﬂ Hochladen )
expo_ip_folder_A peif » [Aj ] _| Testeingake nur fir Moderstoren Marmal ¥ | an |alls v
White_Paper_Webinare_2010 pdf > [Y |
b Feedback gehen | 3 Chat _ ) Mindmap |r_l¥‘ Screen-Sharing | = Fernzugriff
wstart @ g > | j Praesentation. . | ACT! - [mscon, ., | Zugangslinks - ... | e ACT! E-mail icrosoft Pow,., | U spreed - Meeti... | U spreed - msCa. . ||° Prasentation ... ‘ |« u@,E‘ Hl 12:m
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Moderator (Trainer) Ansicht

) spreed - msConsult DEMO-Raum (546956196) - Mozilla Firefox o E'lil
Ew https:ffeudz spreed. comjc/5469561 96 /spreed] 154 /panel ."'-.]
4 [+ Meeting starten S

o | Mesting  Ansicht  Extras  Enstelungen  Hife ECEF @ @ 162930

poered by o Spreed

Titel. msConsult DEMO-Raum

Teilnehmer (13 Prasentation - leere_folie.ppt 1 wollild @ Maimieren
Y Martin Schulz ¥ | & suswarien G Hoshiaden [ rvant &)
Prasentationsdatei vor-/zurtick Bildausschnitt * Vorschau
blattern und Anzeige der Folien auf Whiteboard
) ) Board
bzw. Seitenzahl ein-/aus zoomen
« Zeiger
- PDF
Chat A Masimisren
£+ Teinehmer einladzn | ] | | <] |
V\?h::_cli‘r:::re_n\u'\rabinare_zmD.pdf » [‘ ‘El ‘1‘ |£‘ |@E_\ | Texteingabe nur fir Moderatoren |@ T oan |E| v
WP _verlagserlosse _2011 pof » [YI ‘ ‘ |@‘

il Feedback geben | | B Chat “ =) Mindmap |Eﬂ Sereen-Sharing | ¥ Fernzugriff
ﬁstartl @ @ & 2 Microsaft Outl,.. v| [ ACT! - [msconsult | 10 2 Windaws Explo...vl '@ ACT! E-mai | WSpreed-Meetings ”w spreed - msCon... 2 Microsoft Pow, ., v| © .u% E@ 16:29
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gpen .
Sind Sie startklar? webinars

» Prasentation mindestens zwei Mal getibt (kostenfreie spreed Lizenz)

 Verbindungseinstellungen gepruft (Mittlere Qualitat)

« Mikrofon korrekt eingestellt (Lautstarke, Ubersteuerung)
» WebCam gut ausgerichtet (Licht, Hintergrund)

» Umfrage vorbereitet?

* Bildschirmauflosung angepasst

» Aufzeichnung gestartet

* Alle Prasentationsdateien hochgeladen

* Alle Download Dokumente hochgeladen

» Chat / Teilnehmerliste / Vorschau ein- oder ausgeblendet

» Hintergrundgerausche (Telefon, Hund, Baby, Handwerker im Haus...)

,Meeting starten*

msConsult [events over IP] August 2011
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Weitere Infos zur spreed Webinarplattform

Systemvoraussetzungen

Benutzer Handbuch und Kurzanleitungen

Spreed Forum

Spreed Client (fir Application Sharing notwendig)
Spreed Connection Check

s Alles unter: http://www.spreed.com/eu/help

*» Webinare vom Hersteller zu spreed: http://www.spreed.tv

Kostenfreie 3 Benutzer Lizenz zum Uben

*» Kostenfrei unter: http://www.spreed.de

«» oder als XING Premium die kostenfreie 5 User Lizenz
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