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Herzlich willkommen zum 

openwebinars Trainer Training

- Technik -
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Die Themen

• Bandbreiten-Check
Internetverbindung

• Bedienung von spreed
Features - Einsatzgebiete im Webinar

• Test von PC Headset und WebCam
Ton / Bildqualität einstellen
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Moderator (Trainer) Ansicht

ACHTUNG: 

Als Moderator können Sie über Ihren Moderator-Zugangslink 
jederzeit Ihr Meeting betreten. Sobald Sie auf „Meeting starten“ 
klicken, beginnt die Sitzung und Teilnehmer können eintreten. 

Das bedeutet für Sie: 

Bitte klicken Sie erst dann „Meeting starten“, wenn das Meeting 
auch tatsächlich für Teilnehmer beginnen soll.
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Schaltfläche „Einstellungen“

• Verbindungs-Einstellungen
Empfohlen: Mittlere Qualität

• Kamera Einstellungen
Richtigen Treiber auswählen !

• Mikrofon Einstellungen
Empfohlen: Manuell aussteuern

• Mikrofon / Kamera Aktivierung

• Ton ausschalten

Online ConnectionCheck unter:

https://eu42.spreed.com/connectioncheck

Moderator (Trainer) Ansicht
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Teilnehmerliste

Dateien für 
Teilnehmer zum 
download

Der Chat Chat Eingabefeld Flüstern = 
privat chatten

Präsentationsbereich

(Whiteboard)

Moderator (Trainer) Ansicht
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WebCam ein/aus

Mikro ein/aus

Telefoneinwahl Präsentationsbereich

(Whiteboard)

Moderator (Trainer) Ansicht
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Alle Menüs werden nur den 
Moderatoren angezeigt

Vollbild: Moderator vergrössert NUR
seine eigene Ansicht

Maximieren : Moderator maximiert die 
Ansicht für Teilnehmer

Moderator (Trainer) Ansicht
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Schaltfläche „Meeting“

• Meeting starten
erst dann können Teilnehmer eintreten

• Meetingraum abschließen
kein weiterer Teilnehmer kann eintreten

• Telefonkonferenz betreten
Sie betreten selbst die Telko

• Über dieses Meeting

• Zurücksetzen
Löscht z.B. alle Chateingaben

Moderator (Trainer) Ansicht
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Schaltfläche „Ansicht“

• Dateien
Teilnehmern werden die hochgeladenen Dateien 
angezeigt

• Teilnehmerliste
Wenn ausgewählt, können alle Teilnehmer die Liste 
sehen

• Teilnehmerliste (nur für Moderatoren)
Nur Moderatoren können Teilnehmerliste einsehen

• Chat
kann nach Bedarf ein- und ausgeschaltet werden 
während des Meetings

Moderator (Trainer) Ansicht



August 2011msConsult [events over IP]

Schaltfläche „Extras“

• Alle Teilnehmer laut schalten

• Alle Teilnehmer (außer Moderatoren) stumm schalten

• Nachrichten einschalten

• Umfrage

• Anwesenheitskontrolle aktivieren (VORSICHT damit)

Moderator (Trainer) Ansicht
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Auf andere Ansicht umschalten
Die ausgewählte Ansicht erscheint im Whiteboard

• Chat (als Großbild)

• Präsentation

• Mindmap

• Screen-Sharing

• Fernzugriff

Ansicht, wenn 
Teilnehmerliste 
ausgeschaltet

Es werden nur noch die 
zum download bereit 
gestellten Dateien 
angezeigt. Wenn keine 
Dateien vorhanden, bleibt 
der Bereich leer.

Moderator (Trainer) Ansicht
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Schaltfläche „Auswählen“

• Hochgeladene(n) Präsentation(en) oder Videos anzeigen

• Zeichenfläche (Darstellung auf dem Whiteboard)

• Hochgeladene Präsentation / Video löschen

Moderator (Trainer) Ansicht
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Schaltfläche „Hochladen“

• Dateien / Video zur Präsentation auf Whiteboard hoch laden

• Präsentation / Video in der Lobby anzeigen

Moderator (Trainer) Ansicht
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• Vorschau

• Board

• Zeiger

• PDF

Präsentationsdatei vor-/zurück 
blättern und Anzeige der Folien 
bzw. Seitenzahl

Bildausschnitt 
auf Whiteboard 
ein-/aus zoomen 

Moderator (Trainer) Ansicht
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• Präsentation mindestens zwei Mal geübt (kostenfreie spreed Lizenz)

• Verbindungseinstellungen geprüft (Mittlere Qualität)

• Mikrofon korrekt eingestellt (Lautstärke, Übersteuerung)

• WebCam gut ausgerichtet (Licht, Hintergrund)

• Umfrage vorbereitet? 

• Bildschirmauflösung angepasst

• Aufzeichnung gestartet 

• Alle Präsentationsdateien hochgeladen

• Alle Download Dokumente hochgeladen

• Chat / Teilnehmerliste / Vorschau ein- oder ausgeblendet

• Hintergrundgeräusche (Telefon, Hund, Baby, Handwerker im Haus…)

Sind Sie startklar?

… also dann: Klicken Sie „Meeting starten“
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Weitere Infos zur spreed Webinarplattform

Systemvoraussetzungen

Benutzer Handbuch und Kurzanleitungen

Spreed Forum

Spreed Client (für Application Sharing notwendig)

Spreed Connection Check

Alles unter: http://www.spreed.com/eu/help

Webinare vom Hersteller zu spreed: http://www.spreed.tv

Kostenfrei unter: http://www.spreed.de

oder als XING Premium die kostenfreie 5 User Lizenz

Kostenfreie 3 Benutzer Lizenz zum Üben


